令和２年６月５日会議室ご利用のお客様


袋井商工会議所会議室ご利用について（新型コロナウイルス感染症対応）

袋井商工会議所の事務所移転及び新型コロナウイルスの感染症の拡大に伴う対策措置として、当所貸会議室の予約受付及び貸出しを停止しておりましたが、６月８日（月）より予約受付及び貸出しを再開いたします。
新型コロナウイルスの感染拡大を防ぐため、当面の間は施設利用を下記の通り一部制限させていただきます。

１．貸出しは、平日（商工会議所営業日）の９：００から１８：００とします。
平日の１８：００以降の貸出し、土日・祝日の貸出しは行いません。

２．貸出しは下記の３パターンとさせていただきます。
	会議室１
	１０名迄の利用

	会議室２・３
	２５名迄の利用

	会議室１・２・３
	３５名迄の利用


会議室４　　　　　　　 　　１２月１日以降、貸出し可能です。

３．ご予約は、使用日の前月の１日から受付いたします。
（１日が土日・祝日の場合は、月の最初の平日）より受付を致します。

４．利用者の皆様には健康・安全面等を第一に考慮した利用をお願いします。
尚、感染症防止のための手指消毒用アルコール等は利用者様ご自身でご用意ください。

５．会議室のご利用後に体調の異変が生じた場合、いかなる場合であっても当所は一切の責任を負いか
ねますので予めご了承ください。

６．万が一感染者が発生した場合の対応に備え、利用者全員の氏名・住所・連絡先等を把握するようお願
いいたします。(必要に応じて提出の協力を求める場合があります。)

７．新型コロナウイルス感染症については、日々状況が変化しておりますことから、今後の状況によっては、利用の変更や中止などのご対応をさせていただく可能性もございますので予めご了承ください。利用者の皆様にはご迷惑をおかけしますが、ご理解とご協力をお願いいたします。




令和２年６月５日職員用


袋井商工会議所会議室ご利用について（新型コロナウイルス感染症対応）

袋井商工会議所の事務所移転及び新型コロナウイルスの感染症の拡大に伴う対策措置として、当所貸会議室の予約受付及び貸出しを停止しておりましたが、６月８日（月）より予約受付及び貸出しを再開いたします。
新型コロナウイルスの感染拡大を防ぐため、当面の間は施設利用を下記の通り一部制限させていただきます。

１．貸出しは、平日（商工会議所営業日）の９：００から１８：００とします。
　　その際、鍵の受け渡しは職員が行ってください。

２．平日でも１８：００以降の貸出し、土日・祝日の貸出しは行いません。
鍵の受け渡しは、くれたけインプレミアム受付で行っていただけるよう協議中です。

３．鍵の返却が１７：３０以降の場合、鍵は１階東側のポストに返却していただくようお伝えください。ポストは複数ありますが、東側（ポスト正面から向いて左側）から２番目が商工会議所ポストです。ラベルが貼ってあります。

[bookmark: _GoBack]４．貸出しは下記の３パターンとさせていただきます。
	会議室１
	１０名迄の利用

	会議室２・３
	２５名迄の利用

	会議室１・２・３
	３５名迄の利用


会議室４　　　　　　　 　　１２月１日以降、貸出し可能です。

５．利用者がお帰りになった後、使用した会議室のアルコール消毒、換気をしてください。
・部会等の職員同席の場合・・・各担当職員が行ってください。
・一般貸出（職員が同席しない）の場合・・・総務振興Gが行ってください。（朝礼時確認）

６．５の都合上、予約受付の際、同日で複数の予約の場合、貸出しの間隔を２時間程空けてください。

７．駐車場は？と聞かれたら、別紙、「袋井駅周辺駐車場案内」を伝えてください。

８．【貸出しファイル一式】を作成します。貸出しの際はファイル一式を渡してください。返却の際は
ファイルごと、窓口に戻してもらいます。
中に、鍵、案内チラシ、機器の使用方法、袋井駅周辺駐車場案内図を入れる予定です。
